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QUYETDlNR
, n dO'Dvi hanh chinh

V~vie.:pbe duy~tvi tri vi~clam trong ~ac~~qua , .
. thuoc Cuc DuOng sat Vwt Nam. .

" ~ ~
BO TRUONG BO GIAO THONG V~ TAl

Can cir Nghi 'dinh s6 12/201'1iN£l-CP ngay 10/02/2017 cua Chinh pM quy
dinh chirc nang, nhl~ vu, quy~n han va co d.u t6 chuc cua Bi)Giao thong v~ tai:

Can cir Ngh] dinh sf>36/2013/N1)-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phu quy
dinh v~ vi tri viec linn va co d.u ng'l-chcong chirc; Thong tu s6 0512013m-BNV
ngay 25/6/2013 cua BQNQivu huang dful thuc hien Ngh] dinh s6 36/2013/ND-CP;

, Can cir QuySt dinh sf>1687/QD-BNV ngay 28/6/2016 cua Bo tnrong Bo Noi
vu vi) viec phe duyet danh muc vi tri viec linn trong cac co quan t6 chirc 'hanh
chinh cua BQGiao thong v~ tai; ,

, ~heo dS nghi cua C\le truang CVeDuOng s~t Vi~t Narn va Vu truOilg Vu T6
chuc can bo . ..,

QUYET DfNH:

f)!~u 1:Phe duy~t vi tri vi~c lam trong cac co quan don vi hanh hinh h "
Cvc Duang sat Vi~t Nam nhu sau: ' . c t UQC

1. Ban mo ta vi tri viec lam v' , " }.. d·}.. ." 't~i PhV1vc 1. . . a cac yeu cau leu ki~n doi v6i vi tri vi~c lam

2. Ngach cong chilc cao nh~t' ~~i Ph\llvc 2. a va co cau ng~eh eong ehuc cua vi tri vi~c lam

Di~U 2. QuySt dinh nay co hi~u lve k~ tu ngay kY.
Dieu 3. ChcinhVan phong Bo Vu t ' A"

Cvc DuOng s~t Viet Nam va Thu tru·" ., ruang Vv To chuc can bQ, Cvc truang

nhi
" . ang cac co quan dan . , 1·"
~m thi hanh QuySt dinh n' I ' V! co len quan ehiu trach

. ay.~

Noi nh(i1l;:
- Nhu Dieu 3·,
- B6 N6i vu·. . .,
- Cae Thu truemg;
- LUll: VT, TCCB (LeHa).





Phuluc2
NG~CH CONG CHUC CAO NHAT vA co cAu NG~CH CONG CHUC
CVA VI TRl VItC LAM TRONG cAc CO QUAN, DON VI H.ANHCHINH

THUQC CVC DUONG SAT vrsr NAM
(Kern thea Quy€t ainh s8 ll.~ IQD-GTVT ngay ~ 1712017 cua B9 truimg B9 GTVT)

Ngach cong chirc cao nhit trong Coociu ngach cong clnrc'
nh6m con~ viec

Nhom Nhom
TT Ten dO'Dvi chuyen Nhom ho Chuyen Chuyen Chuyen

lanh dao, mon, tro phuc vien cao vien vien,
quan ly, r

dieu hanh nghiep vu cap chinh Can SlJ
vu

1 Cue tnrong evee 100%

2 Pho Cue tnrong evee 100%

3 Van phong evee eve ev 05% 15% 80%

4 Phong KIIDT&HTQT evee eve ev 20% 50% 30%

5 Phong KHeN&MT evee eve ev 20% 50% 30%

6 PhongQLXD evee eve ev 20% 50% 30%

7 Phong KeHTGT evee eve ev 20% 50% 30%

8 Phong VTATGT evee eve ev 20% 50% 30%

9 Phong Phap ch~-Thanhtra evee eve ev 20% 50% 30%

10 Phong Tai chinh evee eve ev 10% 50% 40%

11 Phong ThanhtraAn tom I evee eve ev 10% 40% 50%

12 Phong ThanhtraAn tom II evee eve ev 10% 40% 50%

13
Phong ThanhtraAn tom III evee eve ev 10% 40% 50%

14
DQi Thanhtra-An tom eve ev 30% 70%
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10

1 Ty l~% gitra s6 cong chirc diroc x~p ngach nrong irng so voi t6ng s6 bien ch~ dircc giao hang nam cua co
quan, dan vi, d6i voi nhtrng dan vi khong du s6 hrong CVCC thi b6 sung tY l~ nay cho co c~u cvc.



Phu luc 1
BANGMO TA VI TRl VI~C LAM, YEU cAu VE TRiNH DQ CHUYENMONNGHI~P VV

vA YEU cAu DIEU KIEN KHAc CVA VI TRl VIEC LAMTRONG cAc DONVI HANHCHINH
. THUQC cue DUONG SATVI~T NAM .

(Kern thea QuyJt dinh s6 2240IQD-GTVTngay 311712017 cua B9 truang B9 GTVT)

Mi Ten vi tri
Ng~ch Trinh dq chuyen yA ,.. d'''' kiA

Mo bi cong vi~c cua vi tri vi~c lam eet8i
eu cau leu en Khung nang I,!c

VTVL vi~c lam thi~u man nghi~p V\l khac

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

21 eve DUONG sAT VI.¢T NAM

(1) LANHD~OevC

21.1 Nh6m linh d~o quan Iy

Dam bao cac yeu cAu,
- Co nang lire du doan duoc
xu huong va xu th~ phat triSn

Co trinh d('>dai hoc di~u kien d6i voi chuc cua nganh va cua nen kinh t~.
danh C\1C tnrong theo

Lanh dao, chi dao, diSu hanh moi hoat tro len thuoc met dinh. Co kinh - Nang lire t6ng hop, phan
cac nganh, quy tich, quy tu, t~p hop va giai

dQng cua cac t6 chirc, ca nhan co lien quan trong nghiem qulin ly nha mroc
21.1.1 C\1Ctnrong d~ thuc hien t6t nhi~m V\l, quySn hl;ln·C\lC CVC chuyen nganh: Giao vS lInh V\fC giao thong

quyet viin d~.
thong v~ tai dUOng - Nang l\Ic nh~n di~n con

DuOng s~t Vi~t Nam duQ'c giao. s~t, dUOng bQ, kinh v~ taL Co chUng chi nguCri,d~ xuftt, b6 tri, s~p x~1?
t~, lu~t.

ngol;li ngfr, tin hQc, qulin t6 chuc, nhful S\I hqp ly; to
ly nha nu6c theo yeu chuc chi dl;lOva ph6i hqp
cAu clla ngl;lch CVC tra ho:;ttdQng.
len.

- Giup vi~c C\lC truOng, tr\Ic tiep chi d:;to Co trinh dQ dl;li h9C Dam bao cac yeu cau, - Co nang l\Ic d\I doan duQ'c
th\fc hi~n mQt s6 nhi~m V\1theo phan cong tra len thuQc mQt di~u ki~n d6i v6i chuc xu hu6ng va xu th~ phat triSn
cua C\1CtruOng va chiu trach nhi~m tru6c trong cac nganh, danh Ph6 C\1C truOng cua nganh va clla n~n kinh t~.

21.1.2 Ph6 C\1CtruOng C\1CtruOng vS phArrvi~c duQ'c phful congo CV chuyen nganh: Giao theo quy dinh. Co kinh
Su d\lDg thfun quy~n Clla C\1CtruOng d~ thong v~n tai dUOng nghi~m qulin ly nha nu6c - Nang l\fc t6ng hQ'P, phful
di~u hanh giai quy~t cac cong vi~c theo s~t, dUOng be>; kinh v~ lInh V\fC giao thong tich, quy t\1, t~p hqp va giai
lInh V\fCduQ'c phan cong ho~c duQ'c giao tS, lu~t. v~ tai. Co chUng chi quySt viin dS.



Mi
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Mo ta cfmg vi~c cua vi tri vi~c him
Ngach
CCtBi
thi@u

Trinh dQ chuyen
mfin nghiep V1}

(7)

Khung nang l,!cY A ;\. dO;\. kiAeu cau leu en
khac

(1) (6)

(2) Vin phong C1}c

(2) (3) (4) (5)
ngoai ngtr tin hoc, quill
ly nha mroc thea yeu
cAu cua ngach CV tro
len.

- Nang hrc nhan dien con
ngiroi, d~ xuat, bi>tri, s~p xep
t6 chirc, nhan S\I hop ly; t6
chirc chi dao va phi>i hop
hoat dQng.

va chiu trach nhiem ve cac quyet dinh cua
minh.
- Chu dQng giai quyet cac cong viec thuoc
pham vi trach nhiem duoc phan congo
Trang qua trinh giai quyet cong viec, neu
lien quan dSn pham vi phu trach cua Ph6
CI,lCtwang khac thi chu dQng trao d6i,
thong nh~t truce khi giai quyet; neu vuot
qua kha nang hoac tham quyen thi phai
bao cao l;;tiC\1Ctwang.

21.1

21.1.3
Chanh Van
phong

Nh6m Iinh d~o quan If

Phl,l trach, di~u hanh toill bQ ho;;tt dQng
Van phong cO'quan CI,lC,cac cO'quan, dan
vi thuQc CI,lCthea chuang trinh cong tac
cua CI,lC;t6 chuc th\fc hi~n cong tac t6
chuc can bQ, van thu, lUll tru, quill tri, bao
m~t, bao v~, qmIn S\f, y te cua Co' quan
CI,lC;thea d5i, bao quat, n~m b~t mQi cong
vi~c thuQc nhi~m V\l cua Van phong C\1C,
kip thai trg giup, phi>i hqp vai cac chuyen
vien xu Iy cac cong vi~c thea chi d;;tocua
lanh d;;toCl,lc.

CV

Co trinh dQ dC;li hQc nam' ba'0 '
LI cac yeu cau,

tro len thuQc mQt di~u ki~n di>i vO'i chuc
trong cac nganh,
chuyen nganh: Giao danh Chanh Van phong.
th ~ ~ t" d' C6 chUng chi ngo~ ngu,ong v;;tn at uang
s~t, duang bQ, kinh tin hQc, quill Iy nha nuac
:.. kh h . I ' thea yeu cAu cua ng;;tchte, oa QCquan y, CV tro len.
hanh chinh, lu~t.

2

- Nang l\fc kha nang lam
vi~c dQc I~p, chiu dugc ap
l\fc cong vi~c.
- Nang l\Ic t6ng hqp, phan
tich, quy t\1, t~p hqp; d\f bao
dugc xu huang phat tri~n cua
IInh V\ICquan Iy, phan doan,
nh~n dinh va d~ xufit huang
giai quySt vfin d~.

- Nang l\fc t6 chuc chi d;;to
va ph6i hqp ho;;tt dQng; trien
khai ap d\1ng cac van ban
quy ph;;tmphap lu~t, van ban
chi d;;tocua c~p tren.
- Nang l\fc nh~ di~n con



Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam

Ngach
CCt8i
thi~u

Trinh dQ chuyen
man nghi~p v\1

Y A ;\. dO;\. kiAeu cau leu en
khac

Khung nang ll}'c

(1)

21.1.4

(2) (3) (4) (5)

Ph6 Chanh Van
phong

Thrun rmru eho Chanh Van phong nhfrng
nhiem V\1duoc giao bao dam dung phap
luat, kip thai va hi~u qua; thea d5i, bao
quat, n~m b~t m9i eong vi~e thuQe nhi~m
V\1eua Van phong, kip thai trq giup, ph6i
hqp vai cae ehuyen vien xu ly cae eong
vi~c cua Van phong thea phan cong cua
Chanh Van phong va thea chi d~o cua
Hinhd~o C\1c.

CV

C6 trinh dQ dai h9C
tro len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh: vS
giao thong v~ tai
dirong s~t, khoa h9C
quan ly, kinh t~, hanh
chinh, lu~t.
Rieng d6i voi Ph6
Chanh Van phong
ph\1 trach cong tac
dang, t6 chuc nhan
Sl,f, hanh chinh t6ng
hqp: C6 trinh dQ d~i
h9C tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh: ve
giao thong v~n tai
duang s~t, khoa h9C
quan ly, kinh t~, hanh
chinh, lu~t ho~c mQt
trong cac nganh vS xii
hQi nhan van.

3

(6)

Dam bao cac yeu du,
di~u kien v~ Tieu chuan
chirc danh Ph6 Chanh
van phong thea quy
dinh. C6 chUng chi
ngo~l ngu, tin h9C va
nghi~p V\1 quan ly nha
nuac thea yeu c~u cua
ng~ch CV tra len.

- Nang luc kha nang lam
viec dQc l~p, chiu duoc ap
hrc cong viec,
- Nang hrc t6ng hop, phan
tich, quy tu, t~p hop; d,l,fbao
duO'cxu huang phi! trien cua
lInh Vl,fCquan ly, ph:m doan,
nhan dinh va d~ xuat huang
giii quy~t v~n dS
- Nang h,rc t6 chuc chi d~o
va ph6i hqp ho~t dQng; trien
khai ap d\mg cac van ban
quy ph~m phap lu~t, van ban
chi d~o cua c~p tren.

(7)
nguoi, de xuat, bo tri, sap xeJ?
t6 chirc, nhdn sir hop ly; to
clnrc chi dao va ph6i hop
hoat dong.



Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam
Ng~ch
CCtBi
thi~u

CV

Y A A ~.A kiAeu cau meu en
khac

Trinh dq chuyen
mfln nghi~p vl}

Khung nang l,!c

(1) (5) (6)

21.3

21.3.1

21.3.2

21.3.3

(2)

T6 chirc nhan sir

Hanh chinh
T6ng hgp

Van thu - Luu
tru

(3)

Nh6m ha trQ', phuc vu

- Tham rmru va thuc hien cac cong viec
co lien quan d~n cong tac t6 chirc, bQmay;
- Cong tac thi dua, khen thuong, ch~ dQ
chinh sach, xu ly ky luat;
- Tham mUll xay dvng cac van ban quy
phi;llllphap lu~t phl.lCV\l cong tac qmm ly
nha nu&c v~ cong tac TCCB. Gop y cac
van ban lien quan d~n cong tac quan ly
nha nu&c v~ cong tac TCCB.

Tham mUll cho Chanh van phang nhUng
nhi~m V\l thuQc chuyen mon v~ cong tac
xay dvng, ban hanh cac van ban thuQC
th~m quy~n, bflO dam dung phap lu~t, kip
thai va hi~u qua; thee d6i, n~m b~t cong
vi~c v~ cong tac Hanh chinh - T6ng hgp,
ph6i hgp v&i cac chuyen vien trong phang
trong xu ly cac cong vi~c cua Phang thee
phan cong cua Chanh Van phang va thee
chi d!;locua lanh d!;loC\lc.
Tham mUll cho Chanh van phang nhung
nhi~m V\l thuQc chuyen mon v~ cong tac
Van thu - LUll tru ph6i hgp v6i cac
chuyen vien trong phang trong XU ly cac
cong vi~c cua Phang thee phan cong cua
Chanh Van phang va thee chi d!;lo cua
lanh d!;loC\lc.

(4)

CV

(7)

Co trinh dQ dai hoc
tro len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tai duang
s~t, quan tri nhan lvc,
khoa hoc xa hQi va
nhan van, lu~t, kinh
t~, hanh chinh.

Co clnrng chi ngoai ngfr,
tin hoc va nghiep vu quan
ly nha mroc thee yeu du
cua ngach cv tra len.
Nb duQ'c cac quy dinh
v~ lInh yVCchuyen mon
nghi~p V\l.

- Nang hrc tham rmru, d~
xuat va giai quyet v§.nd~.
- Nang hrc lam viec dQc l~p.
- Nang lire t6ng hop, phan
tich, va giai quyet cac van d~
lien quan d~n cong tac t6
chirc bQ may va xay dvng
dQi ngu can bQ cong chirc,
vien chirco
- Nang h.rc ph6i hgp hO!;lt
dQng.

T6t nghi~p d!;li hoc
tra len mQt trong cac
nganh, chuyen nganh
kinh t~, lu~t, hanh
chinh, qmin trt nhan
lvc, khoa hoc xa hQi
vanhan van.

Co chUng chi ngo!;lingil,
tin hoc va nghi~p V\l quan
ly nha nu6c thee yeu c~u
cua ng~ch CV tra len.
Nb duQ'c cac quy dinh
v~ lInh yVCchuyen mon
nghi~p V\l.

- Nang Ivc lam vi~c d9C l~p.
- Nang Ivc t6ng hQ'p, phan
tich va gifli quy~t cac v§.n d~
lien quan d~n cong tac hanh
chinh t6ng hgp cua Van
phang.
- Nang h.rc ph6i hQ'p ho~t
dQng.

Co chUng chi ngo~ ngil,
tin hoc va nghi~p V\l quan
ly nha nu6c thee yeu c~u
cua ng!;lch CS tra len.
Nb duQ'c cac quy diM
v~ lInh yVCchuyen mon
nghi~p VI.l.

CS

T6t nghi~p trung cAp
tra len mQt trong cac
chuyen nganh: Van
thu, lUll tm, hanh
chinh, kinh t~.

- Nang lvc lam vi~c dQc l~p.
- Nang Ivc ph6i hQ'p hO!;lt
dQng.

4



Mil Ten vi tri
Nggch Trinh dO chuyen Y" " dO" ki"

VTVL vi~c lam Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam CCtai
eu cau leu en Khung nang 11!c

thi~u mon nghi~p V\l khac

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

- T6 clnrc, quan ly viec thirc hien cong tac
T6t nghiep trung c§.p

C6 clurng chi ngoai ngtt,
tin hoc va nghiep vu quan

21.3.7 Quan tri cong sa sua chua co quan
tro len mQt trong cac ly nha mroc theo yeu du - Nang hrc lam viec dQc l~p.

- G,i<imsat, dam bao chc1throng cac trang CS c~uyen nganh v~ kinh cU31ngach Can SlJtro len. - Nang lire ph6i hop hoat

thiet bi phuc vu cong tac cua co quan.
te, ky thuat, ho~c N,am duoc cac quy dinh dQng.
hanh chinh tro len. ve linh VlJCchuyen mon

nghiep vu.
- Quan ly va cham s6c kip thai, tai ch6 sire
kh6~ cho cong chirc, vien chuc co quan.

C6 clnrng chi ngoai ngfr,

- To chuc kham suc kh6e dinh ky cho Tat nghi~p trung ccip
tin hQCva nghi~p V\l quan

21.3.8 y t~ co quan cong chuc, vien chuc, co quan. CS
tra len mQt trong cac

ly nha nu6c theo yeu du - Nang IlJc lam vi~c dQc l~p.

- ThlJc hi~n cac cong vi~c phong chang chuyen nganh y, cU31ng~ch Can SlJtra len. - Nang IlJc ph6i hqp ho~t

dich b~nh theo mila hoac theo chi dao cua duQ'c.
~am duQ'c cac quy dinh dQng.

dan vi cciptren giao. . .
ve lInh VlJCchuyen mon

- Dam bao an toan v~ sinh b~p an t~p th~.
nghi~p V\l.

C6 chUng chi ngo~i ngii,

Th.~ muu ~ho Chanh van phong nhfrng Tat nghi~p trung ccip
tin hQcva nghi~p V\l quan

21.3.9 Nhan vien ky nhH;~mV\l ve cong tac cong tac sua chua
ly nha nu6c theo yeu cAu - Nang h,rc lam vi~c dQc l~p.

thu~t di~n, nu6c, quan ly cac thi~t bi trong
ky thu~t di~n, di~n tu cua ng~ch nhan vien tra - Nang IlJc phai hQ'p ho~t

phong hQp: am thanh, den chi~u sang.
vi~n thong tra len. len. Nfun dUQ'c cac quy dQng.

dinh v~ lInh VlJCchuyen
mon nghi~p V\l.

- Ph\lc V\lcac cUQchQp cua co quan C6
C6 nang IlJc to chilc th\fc

21.3.10 Ph\lc V\l
- DQn v~ sinh hang ngay phong lam vi~c C6 trinh dQ 12/12 tra suc kh6e dam bao hi~n cong vi~c duQ'c giao, c6
cua Uinh d~o C\lC len.

thlJc hi~n duQ'c yeu du y thuc t6 chuc ky lu~t, t~n
- DQn v~ sinh cac phong hQp cua co quan

nhi~m V\lduQ'c giao. t\lYv6i cong vi~c.

C6 gic1Yphep lai xe 0
C6 toi thieu 03 nam kinh C6 nang IlJc to chilc th\fc

21.3.11 Lai xe Lai xe co quan to phil hqp v6i lo~i xe
nghi~m lai lo~i xe duQ'c hi~n cong vi~c duQ'c giao, c6

dUQ'cgiao.
giao. C6 traeh nhi~m va y thilc t6 chile ky lu~t, t~n
suc kh6e phil hqp vai u)y v6i cong vi~c.

5



Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Mo ta cong vi~c ciia vi tri vi~c lam
Ng~ch
CCt6i
thieu

CV

Co trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac ng<'mh,
chuyen nganh vS giao
thong v~n tai dUOng
s~t, xay dlJIlg, kinh
t~, lu~t.

YA A dOA idAeu cau leu en
khac Khung nang l\fc

21.3.12 Bao v~

(1) (2) (3)

Th\IC hien cac cong viec lien quan d~n
dam bao an ninh co quan 24/24h

(3) Ph~ng ~K~ hoach - Diu ttr & HQ1>tac
quoc te

(4)

Co sire khoe dam bao Co nang luc to chirc thuc
Co trinh dQ 12/12 tro thuc hien duoc yeu d.u hien cong viec duoc giao, co
~ t~~~~~~nhiem V\1duoc giao t\1Yvoi cong viec.

Trinh dQ chuyen
man nghi~p vy.

(5) (6)
dieu kien cong taco

(7)

21.1

21.1.5

21.1.6

Tru<'rngphong

Ph6 Tru<'rng
phong

Nhom lanh dao quan ly
- Lanh dao, chi dao va t6 chirc thirc hien cac
cong viec thuoc chirc nang, nhiem V\1,
quySn h~ cua Phong; chiu trach nhi~m
wac C\1Ctru<'rng, phap lu~t v~ cong vi~c
dUQ'cphful congo
- Phful cong cong vi~c cho Pho Tru<'rng
phong va cong chuc thuQc Phong; thea
d6i, huang dfin, don d6c, ki~m tra va danh
gia k~t qua thl,rc hi~n nhi~m V\1cua Phong.
- Xay dlJIlg chuang trinh, k~ ho~ch cong
tac va t6 chuc th\Ic hi~n cac nhi~m V\1
chuyen mon cua phong.
- Qmin ly dQi ngu cong chuc cua Phong.

- Giup Tru<'rngphong dieu hanh cong vi~c
thea lInh Vl,l'C,dia ban duQ'c phful cong,
chiu trach nhi~m truac Truang phong vS
cong vi~c duQ'cphan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chuc
trong ph~ vi, dia ban duQ'c giao ph\1
trach; thea d6i, huang dfin, don d6c, ki~m

Co trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~n tai dUOng
s~t, xay d\Ing, kinh
t~, lu~t.

CV

6

Dam bao cac yeu cau,
di~u kien tieu chuan d6i
voi chirc danh Truong
phong thea quy dinh. Co
chUng chi ngo~i ngu, tin
hQc va nghi~p V\1 quan
ly nha nuac thea yeu
du cua ng~ch cv tra
len.
SU d\1ng thanh th~o it
nh~t 01 ngo~i ngu thong
d\1ng (mQt trong 5 ngo~i
ngu Anh, Phap, Nga,
Duc, Trung Qu6c).
Dam bao cac yeu cau,
di~u ki~n tieu chuAn d6i
vai chuc danh Pho
Tru<'rng phong thea quy
dinh. Co chUng chi
ngo~l ngu, tin hQc va
nghi~p V\1 quan ly nha

- Nang hrc t6ng hop, phan
tich, bao cao, tham rmru, xu
It tinh huong; b6 tri, s~p xep
cong vi~c hqp ly, giao ti~p,
phoi hqp, lam vi~c nh6m;
nang l\Ic ap d\1ng, c~p nh~t,
nghien cUu tai li~u, cac quy
dinh v~ chuyen mon, nghi~p
V\1.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,
lam vi~c nhom; ky nang
so~ thao van ban; ky nang
thuy~t trinh.

- Nang l\Ic tong hqp, phan
tich, bao cao, tham muu, xu
It tinh hu6ng; b6 tri, s~p x~p
co~g vi~c hqp It, giao ti~p,
phoi hqp, lam vi~c nhom;
nang ll,l'c ap dVng, c~p nh~t,
nghien CUu tai li~u, cae quy



Mil
VTVL

(1) (2)

Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam
Ng\lch
cc tfii
thi~u

Trinh dQchuyen
mdn nghi~p vy.

Ten vi tri
vi~c lam

Y A JI. d°Jl. kiAeu cau leu en
khac Khung nang Iy:c

21.2.1

21.2.13

21.2

Qm'mIy Quy
hO(;lch,k~ hO(;lch

H9'}Jtac qu6c t~

(3)
tra va danh gia ket qua thuc hien nhiem
vu.
- Th\IC hien cac nhiem vu khac do Lanh
dao Cue, Truong phong giao.

(4)

CV

CV

Nh6m chuyen mdn nghiep V\l

- Tham rmru cho Truong phong cong tac
chi~n hroc, quy hoach;
- Thuc hien xay dung, thea d5i, t6ng hop va
bao cao tinh hinh thirc hi~n Chi~n lugc, Quy
hO(;lch,K~ hO(;lchphat tri~n nganh dUOngsk
- Tham muu v~ cac C(Jch~ chinh sach cho
vi~c qmin Iy va thlJc hi~n chi~n lugc, quy
hO(;lch,k~hO(;lch,lam C(Jsa cho vi~c l~p dlJ
an DTXD cac cong trinh KCHTGT dm'mg
sit tren ph(;lmvi toan qu6c.
- Tham mUll cho TruOng phong cong tac
t6 chilc, quan ly, lUll tm h6 S(J,tai li~u cua
Phong lien quan d~n nQi dung cong vi~c
tf\Ic ti~p phv trach thea quy dinh.

Tham mUll cho TruOng phong cong tac
h9'}Jtac qu6c t~.
- Tham mUll xay d\Illg, thlJC hi~n cac k~
hO(;lch,h9'}Jtac qu6c t~ cua Cvc.
- Tham muu cong tac chu§.n bi nQi dung
dam phan, dam phan va tham gia dam
phan cac di~u u6c qu&c t~; thuemg trlJc,

(5)

C6 trinh dQ d<;tihQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh ve giao
thong v~n tai duemg
s~t, kinh t~, lu~t.

Tot nghi~p d<;ti hQC
tra len mQt trong cac
nganh, chuyen nganh
sau: ve glaO thong
v~n Uti duemg s~t,
quan h~ qu6c t~, lu~t,
kinh t~ qu6c t~, ngo<;ti

7

(7)(6)
mroc thea yeu cau cua
ngach CV tro len.

dinh ve chuyen mon, nghiep
vu.
- Ky nang lam viec dQc l~p,
lam vi~c nh6m; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

N~m vtrng cac quy dinh
cua phap luat va kien
thirc C(Jban ve linh V\IC
chuyen mon nghiep vu;
am hieu thuc ti~n, c6 - Nang l\Ic lam vi~c dQc l~p.
kinh nghi~m va nang l\Ic - Nang l\Ic t6ng h9'}J, pha~
lam vi~c phil h9'}J v6i dch va giai quy~t cac v~n de
chilc trach, nhi~m vv lien quan d~n cong tac quan
cua cong chuc ng<;tch ly quy ho<;tch,k~ ho<;tch.
chuyen vien tra len. Co - Nang IlJc ph6i hgp hO(;lt
chUng chi ngo<;tingu, tin dQng.
hQC va nghi~p vv quan
Iy nha nu6c thea yeu
d.u cua ng(;lch CV tra
len.
C6 chung chi ngo<;tingu, - Nang l\Ic tham muu, de
tin hQc va nghi~p vv xu~t va giai quy@tv~n de.
quan Iy nha nu6c thea - Nang IlJc lam vi~c dQc l~p.
yeu d.u cua ng(;lch CV - Nang l\Ic t6ng hgp, pha~
tra len. Sir dVng thanh tich, va giai quy@tcac van de
th(;loit nh~t 01 ngo<;tingu lien quan d~n cong tac hgp
thong dVng (mQt trong 5 tac qu6c teo



Nggch
CCt6i
thi~u

Yeu ciu di~u ki~n
khac

Trinh de}chuyen
mfm nghi~p vu

Ten vi tri
vi~c him

Khung nang l\fcMi
VTVL

Mo ta cfmg vi~c ciia vi tri vi~c him

(7)(6)(5)(4)(2) (3)(1) - Nang hrc phoi hop hoat
dong.

ngoai ngtt Anh, Phap,
Nga, Duc, Trung Quoc).

kinh te doingir,
ngoai.

dau moi tham gia cac hiep hOi quoc te
lien quan dSn linh vue giao thong v~n
tai dirong sit.
- Tham rmru cong tac thea doi, quan ly
cong tac tai chinh d6i ngoai, IS tan d6i
ngoai va hoi nghi - hoi thao quoc ts; quan
ly dean ra, doan vao; giai quyet cac thu
tuc xUclt nhap canh - thi thirc cho cong
chirc va cac chuyen gia mroc ngoai,

- Thirc hien nhiem vu phien dich, bien
dich tai lieu. Thu thap tfmg hop thong tin
d6i ngoai va tham muu v~ phat tri~n, kinh
nghi~m quan 1y, khoa hQc ky thu~t, cong
ngh~ trong lInh VlJCgiao thong v~ tai
dUOngsk
Nhom h6 trQ', ph1}.cv\l21.3

- Th\Ic hi~n xay dvng, thea d5i, t6ng hqp
va bao cao tinh hinh thlJc hi~n ChiSn 1ugc,
Quy ho~ch, K~ ho~ch phat tri~n nganh
dUOngs~t.
- Tham muu v~ cac co ch~ chinh sach cho
vi~c quan 1y va th\Ic hi~n chi~n lugc, quy
ho~ch, k~ ho~ch, lam co sa cho vi~c l~p
dlJ an DTXD cac cong trinh KCHTGT
dUOngs~t tren ph~m vi toan qu6c.

- Thu th~p thong tin d6i v6i nhUng chi tieu
th6ng ke thuoc nganh, linh V\ICph\! tnich.

- Nang h,rc tham muu, d~
xUcltva giai quy~t veind~.
- Nang llJc lam vi~c doc l~p.
- Nang llJc t6ng hQ'P, phan
tich, va giai quy~t cac vcln d~
lien quan d~n cong tac th6ng
ke.
- Nang llJc ph6i hQ'p ho~t
dong.

T6t nghi~p d~i hQc
tra len mot trong cac
nganh, chuyen nganh:
Giao thong v~ tai
dUOng s~t, kinh t~,
lu~t.

Co chling chi ngo~i ngu,
tin hQc va nghi~p V\!
quan 1y nha nu6c thea
yeu du cua ng~ch CV
tra len.

cvTh6ng ke t6ng
hqp21.2.15

8



M§
VTVL Khung nang ly.'c

Ten vi tri
vi~c lam Mo ta cdng vi~c ciia vi tri vi~c lam

Ngach
CCt8i
thi~u

YA ;:I. A°;:l. IdAeu cau meu en
khac

Trinh de}chuyen
mon nghi~p v\l

_il) (2) (3) (4) (~) _(6) . (7)
(4) Phong Quan It Xay dung

21.1

21.1.5

21.1.6

TruOngphang

Pho TruOng
phang

Nh6m Hinh d,o quan It
- Lanh dao, chi dao va to chirc thuc hien cac
cong viec thuQc clnrc nang, nhiem vu,
quyen han cua Phong; chiu trach nhiem
tnroc C\lCtnrong, phap lu~t vS cong viec
diroc phan congo
- Phan cong cong vi~c cho Pho Tru6ng
phang va cong chirc thuQc Phang; Theo
d5i, huang dfuI,don d5c, ki~m tra va d::inh
gia kSt qua thgc hi~n nhi~mV\l CllaPhang.
- Xay d\fllg chuong trinh, k6 ho?ch cong
tac va t5 chuc thgc hi~n cac nhi~m v\).
chuyen mon Cllaphang.
- Quan 19'doi ngu cong chirc CllaPhang

- Giup TruOngphong di€u hanh cong vi~c
thea lInh V\fC,dia ban duqc phan cong,
chiu trach nhi~m truac TruOng phang vS
cong vi~c duqc phan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chuc
trong ph?ffi vi, dia ban duqc giao ph\).
trach; thea d5i, huang d~n, don d5c, ki~m
tra va danh gia k6t qua thgc hi~n nhi~m
V\)..

- Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l khac do Ulnh
d?o C\lC,TruOngphang giao.

CV

CV

C6 trinh do dai hoc
tro len thuoc mot
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~ tai duemg
sftt,xay d\fllg, mo dia
chdt, kinh t6, lu~t.

Dam bao cac yeu du,
di6u kien tieu chuan d6i
voi clnrc danh Truong
phong thea quy dinh. Co
chUngchi ngo?i ngu, tin
hQc va nghi~p V\l quan
19' nha nuac thea yeu
du Clla ng?ch CV tra
len.

- Nang 19c tong hop, phan
tich, bao cao, tham rmru, xu
ly tinh huong; b6 tri, s~p x,6p
cong viec hop ly, giao tiep,
ph6i hop, lam vi~c nhom;
nang 19c ap dung, c~p nh~t,
nghien cUu tai li~u, cac quy
dinh vS chuyen mon, nghi~p
V\l.
- Ky nang lam vi~c doc l~p,
lam vi~c nh6m; ky nang
so?u tM.o van ban; ky nang
thuySt trinh.
- Nang 19c t5ng hqp, phan
tich, bao cao, tham muu, xu
19'tinh hu5ng; b5 tri, sitp x,~p
cong vi~c hqp 19',giao tiep,
ph5i hqp, lam vi~c nhom;
nang 19c ap d\lng, c~p nh~t,
nghien cUu tai li~u, cac quy
dinh vS chuyen mon, nghi~p
V\l.

- Ky nang lam vi~c doc l~p,
lam viec nhom;· ky nang
so?n thao van ban; ky nang
thuySt trinh.

Dam bao ca.c yeu cAu,
di6u ki~n tieu chuAnd6i
vai chuc danh Pho
Truang phang thea quy
dinh. C6 chtrng chi ngo?i
ngii, tin h9Cva nghi~pVI)
quan 19' nha nuac thea
yeu du clla ng?ch CV tra
len.

Co trinh do dl\li hQc
tra len thuoc mot
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~ tai duemg
sitt, xay d\fllg, mo dia
chdt, kinh tS.

9



Mi
VTVL

Ten vi tri
vi~clam Mo ta cfingvi~cciia vi tri vi~clam

Ngach
CCtBi
thi~u

Trinh dq chuyen
mdn nghi~pV\l

Y A ;I. d·;I. kiAeu cau leu en
khac Khung nang l\l'c

(1) (7)
21.2

(2) (3) (4) (5) (6)

21.2.2

21.2.4

Quan ly d~u ur
xay d\ffig

Quim ly xay
d\ffig co bim

Nh6m chuyen mdn nghiep v\l

Tham muu cho lanh dao Phong v~ chuyen
mon, nghiep vu lien quan d~n:
- Xay dung, ban hanh va kiem tra thirc
hien quy chuan, tieu chufu! xay dung va
cac quy dinh v~ quan ly d~u tu xay d\ffig
cong trinh;
- Thvc hi~n thu t\1Clien quan den d~u tu
xay d\ffig cac Dv an, cong trinh do C\1C
ho~c cac dan vi tlVc thuQc quan IY.

Tham mUll cho Uinh d~o phong v~ cong
tac Quan ly xay d\ffig theo chilc nang
nhi~m V\1cua C\1CDSVN.

(5) Phong K~t du h~ tAnggiao thong

CV

CV

Co trinh dQ dai hoc
tro len thuoc m9t
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tii dUOng
s~t, xay d\ffig, mo dia
ch~t, kinh teo

C6 trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc m9t
trong cac nganh,
chuyen ngc'mhv~ giao
thong v~n tai dUOng
s~t, xay d\ffig, mo dia
ch~t, kinh tS.

C6 clurng chi ngoai ngtt,
tin hoc va nghiep V\1 quan
ly nha mroc theo yeu d.u
cua ngach CV tro len.
Nb duQ'c cac quy dinh
v~ lInh V\lC chuyen mon
nghi~p V\1.

C6 chUng chi ngo~i ngu,
tin hQCva nghi~p V\1 quan
ly nha nuac theo yeu c~u
cua ng~ch CV tra len.
Nb duQ'c cac quy dinh
v~ linh V\fCchuyen mon
nghi~p V\1.

- Nang hrc tham muu, d~
xu~t va giai qUYStv~ d~.
- Nang hrc lam viec dQc l~p.
- Nang luc t6ng hQ'P, phan
tich va giai quyet v~ d~ lien
q~an den cong tac quan ly
dau tu xay d\ffig.
- Nang hJc ph6i hQ'P ho~t
dQng.

- Nang l\Ic tham mUll, de
xu~t va giai quyet v~ d~.
- Nang h,rc lam vi~c dQc l~p.
- Nang h,rc t6ng hQ'P, phan
tich va giai quyst v~ d~ lien
quan dSn cong tac quan Iy
xay d\ffig co ban.
- Nang Ivc ph5i hQ'P ho~t
dQng.

21.1

21.1.5 TruCYngphong

Nh6m linh d~o quan Iy
- Ulnh d~o, chi d~o va to chilc thvc hi~n cac
cong vi~c thuQc chilc nang, nhi~m V\1,
quy~n he:m cua Phong; chiu trach nhi~m
truac O,lC truCYng,phap lu~t v~ cong vi~c
duQ'cphan congo

CV

C6 trinh dQ dlili hQc Dam bao cac yeu cau, - Nang Ivc tong hQ'P, phan
tra len thuQc mQt di~u ki~n tieu chuc1nd5i tich, bao cao, tham muu, xu
trong cac ngc'mh, v6i chuc danh TruCYng Iy tinh hu5ng; b5 tri, s~p xep
chuyen nganh v~ giao phong theo quy dinh. C6 co~g vi~c hQ'P ly, giao tiep,
thong v~n tai dUOng chUng chi ngolilingu, tin phoi hQ'P, lam vi~c nh6m;

10



Ng\lch
CCt6i
thi~u

YA x ~." kiAeu cau uieu en
khac

Ma
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Trinh dq chuyen
mfm nghi~p V1}

Khung nang ll}'cMo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam

(1) (7)(2) (3) (6)(4) (5)
nang lire ap dung, c~p nhat,
nghien ciru tai lieu, cac quy
dinh v~ chuyen mon, nghiep
vu,
- Ky nang lam viec dQc l~p,
lam viec nhom; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuy~t trinh.

- Phan cong cong viec cho Pho Truong
phong va cong clnrc thuoc Phong; Theo
doi, hirong dan, don d8c, ki~m tra va danh
gia kSt qua thuc hien nhiem vu cua Phong.
- Xay dung chuang trinh, k~ hoach cong
tac va t6 chirc thirc hien cac nhiern vu
chuyen mon cua phong.
- Quan ly dQi ngii cong chilc cua Phong.

hoc va nghiep vu quan
ly nha mroc theo yeu
cAu cua ngach CV tro
len.

- Nang l\Ic tong hgp, phan
tich, bao cao, tham muu, XU
ly tinh hu6ng; b6 tri, silp x,~p
cong vi~c hgp ly, giao tiep,
ph6i hqp, lam vi~c nhom;
nang l\Ic ap d\lng, c~p nh~t,
nghien ctru Uti li~u, cac quy
dinh v€ chuyen mon, nghi~p
V\l.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,
lam viec nhom; ky nang
so?n thao van ban; ky nang
thuy~t trinh.

- Giup Tru<'mgphong di€u hanh cong vi~c
theo lInh V\IC, dia ban duQ'c phan cong,
chiu trach nhi~m truac Tru<'mg phong v€
cong vi~c duQ'cphan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chilc
trong ph?ro vi, dia ban duQ'c giao ph\l
trach; theo d6i, huang d§:n, don d6c, ki@m
tra va daub gia k~t qua th\IC hi~n nhi~m
V\l.
- Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l khac do Uinh
d?o C\lC, Truang phong giao.

Dam bao cac yeu du,
di€u ki~n tieu chufut d6i

Co trinh dQ d?i hQC vai chilc danh Pho
tra len thuQc mQt Tru<'mg phong theo quy
trong cac nganh,, dinh. Co chUng chichuyen nganh ve giao ngO?l ngfr, tin hQc va
thong v~ tai dUOng
silt, xay d\Illg. nghi~p V\l quan ly nha

nuac theo yeu cAu cua
ng?ch CV tra len.

21.1.6 Pho Tru<'mg
phong

CV

21.2 Nh6m chuyen mon nghi~p v1}
- Nang l\Ic tham muu, de
xu~t va giai quy~t v~ d€.
- Nang l\Ic lam vi~c dQc l~p.
- Nang l\Ic t6ng hqp, phan
tich va giai quy~t v~n d€ lien
quan d~n cong tac quan ly
k~t cfru h? tAng dUOng sk
- Nang l\Ic ph6i hQ'p ho?t

Quan ly Ket cau
h~ tAngdUOng
sat

- ,Tham muu cho Truang phong th\Ic hi~n
tot cac ho?t dQng chuyen mon nghi~p V\l
quan ly Nha nuac lInh V\ICquan ly, bao tri
K~t c~u h? tAng dUOng silt.
- Tham muu, d€ xu~t th\Ic hi~n cac ho?t
dQng chuyen mon nghi~p V\l qWln ly Nha
nuac v€ dAu tu xay d\Illg K~t cfru h? tAng
dUOngsilt. Cong tac PCLB&TCCN

Co chUng chi ngo?i ngfr,
tin hQcva nghi~p V\l quan
ly nha nuac theo yeu du
cua ng?ch CV tra len.
Niirn dUQ'ccac quy diM
v€ lInh V\ICchuyen mon
nghi~p V\l.

Co trinh dQ d?i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v€ giao
thong v~n tai dUOng
silt, xay d\Ing, kinh
t~, lu~t.

21.2.3 CV

11



Ma
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

(6)

- Giup Truang phong dieu hanh cong vi~c
theo lInh vvc, dia b':m dm;rc phan cong,
chiu tnich nhi~m truac Tru<'rng phong v~
cong vi~c duqc phan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chilc
trong phC;lmvi, dia b':m duqc giao ph\l
tnich; theo d5i, huang din, don d6c, ki~m
tra va danh gia k~t qua thvc hi~n nhi~m

Ngach
CCt8i
thi~u

Trinh dQ chuyen
mdn nghi~p V\l

Y " '" dO'" ki"eu cau leu en
khac Khung nang l\fcMo ta cong vi~c ciia vi tri vi~c lam

(1)
dQng.

(2) (3)
- Tham rmru va de xuat thuc hien cac hoat
dQng chuyen mon nghiep vu qulin ly Nha
mroc v~ cac linh vue lien quan d~n qulin
1y, bao tri, xay dung k~t du ha tAng
dirong stit.
Phong Khoa hoc Cdng ngh~ va Moi
truong

(4) (5) (6) (7)

21.1

21.1.5

21.1.6

Tru<'rngphong

Ph6 Tru<'rng
phong

Nh6m lanh d~o quan ly
- Lanh dao, chi dao va t6 clnrc thirc hien cac
cong viec thuoc chirc nang, nhiem vu,
quyen han cua Phong; chiu trach nhiem
truac C\lC tru<'rng,phap lu~t v~ cong vi~c
duqc phan congo
- Phan cong cong vi~c cho Ph6 Tru<'rng
phong va cong chilc thuQc Phong; Theo
d5i, huang dftn, don d6c, ki~m tra va danh
gia k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l cua Phong.
- Xay dvng chuang trinh, k~ ho;;tch cong
tac va t6 chilc thvc hi~n cac nhi~m V\l
chuyen mon cua phong.
- Qulin ly dQingii cong chilc cua Phong.

CV

CV

C6 trinh dQ d;;ti hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tai dUOng
stit, kinh t~, lu~t.

C6 trinh dQ dC;lihQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~n t<ii duemg
stit, kinh t~, moi
truOng, lu~t.

12

Dam bao cac yeu cAu,
di~u ki~n tieu chufuI d6i
vai chilc danh Tru<'rng
phong theo quy dinh. C6
chilng chi ngoC;lingu, tin
hQc va nghi~p V\l quan
ly nha nuac theo yeu
cAu cua ngC;lchCV tra
len.

Dam bao cac yeu cau,
di~u ki~n tieu chu~n d6i
vai chilc danh Ph6
Truang phong theo quy
dinh. C6 chUng chi
ngO;;tl ngu, tin hQc va
nghi~p V\l quan 1y nha
nuac theo yeu cAu cua

- Nang lire tong hop, phan
tich, bao cao, tham rmru, xu
ly tinh huong; b6 tri, stip x~p
cong vi~c hqp 1y, giao ti~p,
ph6i hqp, lam vi~c nh6m;
nang lvc ap d\lng, c~p nh~t,
nghien Clru tai li~u, cac quy
dinh v~ chuyen mon, nghi~p
V\l.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,
lam vi~c nh6m; ky nang
SOC;lilthao van ban; ky nang
thuy€t trinh.

- Nang 1vc tong hqp, phan
tich, bao cao, tham mUll, xu
ly tinh hu6ng; b6 tri, stip x~p
cong vi~c hqp 1y, ph6i hqp,
lam vi~c nh6m; nang lvc ap
dVng, c~p nh~t, nghien Clru
tM 1i~u, cac quy dinh v~
chuyen mon, nghi~p V\l.



Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Ngach
Mo ta cong vi~c ciia vi tri vi~c lam CC tBi

thi~u

Trinh dQ chuyen
man nghi~p v\l

Y~ ). d'). ki~eu cau leu en
khac

Khung nang l,!c

(1) (2) (3) (4)
vu.
- Thuc hien cac nhiem vu khac do Lanh
dao Cue, Truong phong giao.

(5) (6) (7)
- Ky nang lam viec dQc l~p,
lam viec nhom; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

21.2

Qm'm ly Tieu
21.2.10 chuk, dinh muc

21.2.6

21.2.11

Quan ly Khoa
h9C congngM

Quan ly v~ moi
truemg giao
thong duemg s~t

Nhom chuyen man nghi~p V\l

CV

CV

CV

- Tham muu cho Lanh dao Phong v~ cong
tac quan ly d~ tai nghien CUu khoa h9C
cong ngh~.
- Tn,rc ti~p tham gia thlJc hi~n cac cong
tac q~an ly, di~u hanh cong vi~c nghien
CUude tai KHCN.

Tham mUUcho Uinh d~o Phong vi~c xay
dvng trinh d~ Cvc trinh BO GTVT ban
hanh thea thfun quy~n, cong b6 cac tieu
chmin quy chuk;
- Tham gia v6i Cvc Dang ki~m xay dvng
M ~h6ng ti~u chuk, quy chu~n ky thu~t
quoc gia ve phuong ti~n GTVT duemg s~t
va cac IInh VlJCkhac co lien quan.

Tham mUUcho TruOng phong, Pho truOng
phong xay dvng cac quy dinh lien quan
d~n IInh V\lC bao v~ moi truemg va su
dVng nang IUQllgti~t ki~m, hi~u qua trong
IInh V\lCduemg s~t;
- D~ xu§t, quan ly ho~c tr\lc ti~p th\lc hi~n

Co trinh dQ dai h9C
tro len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tai duemg
s~t, moi truOng, kinh
t~, lu~t.

Co trinh dQ d~i h9C
tra len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tai duemg
s~t, moi truong, kinh
t~, lu~t.

Co trinh dQ d~i h9C
tra len thuQc mot
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~ tai dUOng
s~t, moi truemg, kinh

13

Co chUng chi ngo~ ngfr, - Nang IlJc tharn mUll, de
tin h9Cva nghi~p V\l quan xuftt va giai quy~t vAn d~.
ly nha nu6c thea yeu du - Nang lvc lam vi~c dQc l~p.
cua ng~ch CV tra len. - Nang lvc tang hqp, phan
N~ duqc cac quy dinh tich va giai quy~t vAn d~ lien
v~ lInh VlJCchuyen mon quan d~n cong tac qmin ly

ngach CV tro len.

Co clnrng chi ngoai ngfr,
tin hQCva nghiep vu quan
ly nha mroc thea yeu c~u
cua ng~ch CV tra len.
N~ duqc cac quy dinh
v~ linh VlJCchuyen mon
nghi~p V\l.

Co chUng chi ngo~i ngfr,
tin h9Cva nghi~p V\l quan
ly nha nu6c thea yeu du
cua ng~ch CV tra len.
N~ duqc cac quy dinh
v~ linh VlJCchuyen mon
nghi~p V\l.

- Nang hrc tham muu, de
xuAt va giai quyet vAnd~.
- Nang lire lam vi~c dQc l~p.
- Nang hrc tang hop, pharr
tich va giai quyet vAn d~ lien
quan d~n cong tac quan Iy
khoa hQc cong ngh~.
- Nang IlJc ph6i hqp ho~t
dQng.

- Nang Ivc tham muu, de
xuAt va giai quy~t vAnd~.
- Nang Ivc lam vi~c dQc l~p.
- Nang lvc tang hqp, phan
tich va giai quy~t vAn d~ lien
quan d~n cong tac quan ly
tieu chuk, dinh muc.
- Nang llJc ph6i hqp ho~t
dong.



Mi Ten vi tri
Ngach Trinh dQ chuyen yA ,. dO" kiA

Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam CCt8i
eu cau leu en

Khung nang l,!c
VTVL vi~c lam thi~u

mon nghi~p Vll khac

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
cac nhiem vu, de an, du an, chuang trinh te, lu~t. nghiep vu, moi tnrong OTVT dirong
bao v~ moi tnrong va sir dung nang hrong sk
tiSt kiern, hieu qua trong linh V\ICduong - Nang luc ph5i hgp hoat
s~t sir dung v5n ngan sach S\I nghiep bao dQng.
v~ moi tnrong duoc giao.

21.3 Nhom h8 trQ', phuc vu

- Duy tri hoat dQng cua h~ thong may tinh
Co clnrng chi ngoai ngfr,
va nghiep vu quan ly nha

co quan, phan mem QLVB co q';lan, may mroc thea yeu cfiu cua - Nang lire tham muu, d~
in, mang Lan, Internet va cac thiet bi may Co trinh dQ trung dp ngach CS tro len. N~ xuAtva giai quyet vAnd~.
van phong khac. tra len mQt trong cac dugc cac quy dinh v~ lInh - Nang h,rc l~ vi~c dQc l~p.
- Duy tri ho~t dQng cua van phong di~n tir nganh, chuyen nganh V\ICchuyen mon nghi~p - Nang l\Ic tong hgp, phan

21.3.6 Cong ngh~ thong dam bao thong su5t va su d\lng hi~u qua. CS ho~c ve giao thong v~ tai V\l. tich va giai quySt vAn de lien
tin - Sua chua, bao duang cac h~ th5ng may TD ducmg s~t, cong ngh~ Co chUng chi tin hQc C quan dSn cong tac quan ly

van phong va ph§n mSm van phong di~n thong tin, kinh tS, ho~c Chu&n ky nang su cong ngh~ thong tin.
tU. lu~t. d\lng CNTT co ban thea - Nang l\Ic ph5i hgp hO(:lt
Quan ly, thea d5i chuang trinh, ky thu~t
cua M th5ng may tinh, may in cua co

Thong tu 03/20 14/TT- dQng.
BTTTT ngay 11/3/2014

quan. cua BQTT&TT.

(7) Phong V~n tai An toan giao thong

21.1 Nhom linh d~o quan ly
- Lanh d(:lo,chi d(:lOva to chuc thgc hi~n cac Co trinh dQ d(:li hQc Dam bao cac yeu cau, - Nang l\Ic tong hgp, phan
cong vi~c thuQc chuc nang, nhi~m V\l, tra len thuQc mQt di~u ki~n tieu chuAHd5i tich, bao ca~, tham muu, xu
quyen h(:lll cua Phong; chiu trach nhi~m CV

trong cac nganh, v6i chuc danh Truang ly tinh hu5ng; b5 tri, s~p x@p
21.1.5 Truang phong tru6c C\lC truang, phap lu~t v~ cong vi~c chuyen nganh vS giao phong thea quy dinh. Co cong vi~c hgp ly, giao ti@p,

duQ'cphan congo thong v~n tai duoog chung chi ngo(:lingu, tin ph5i hgp, lam vi~c nhom;
- Phan cong cong vi~c cho Pho Truang s~t, kinh t@, lu~t. hQc va nghi~p V\l quan nang 19c ap d\lng, c~p nh~t,
phong va cong chuc thuQc Phong; Theo ly nha nu6c theo yeu nghien CUu tai li~u, cac quy

14



Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam Mo tii cong vi~c cua vi tri vi~c lam

Ng\lch
CCt6i
thi~u

Trinh dQ chuyen
mdn nghi~p vy

Y A "do" kiAeu cau leu en
khac

Khung nang l,!c

(1)

21.1.6

(2) (3)
doi, huong dfuI, don doc, kiem tra va danh
gia kSt qua thirc hi~n nhiem vu cua Phong.
- Xay dung chuang trinh, k@hoach cong
tac va t6 clnrc thirc hien cac nhiem vu
chuyen mon cua phong.
- Quan ly dQi ngfi cong clurc cua Phong,

(4)

CV

(5)

Co trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen ngc'mhvS giao
thong v~ Uli dUOng
s11t,kinh t@, lu~t.

(6) (7)
cau cua ngach cv trc dinh ve chuyen mon, nghiep
len. vu.

- Ky nang lam viec dQc l~p,
lam viec nhom; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

Dam bao cac yeu cAu,
diSu ki~n tieu chuAn d6i
vai chuc danh Pho
Truang phong thee quy
dinh. Co chUng chi
ngo~i ngfr, tin hQc va
nghi~p V\l quan ly nha
nu6c thee yeu du cua
ng~ch cv tra len.

- Nang hrc tong hop, phan
tich, bao cao, tham rmru, xu
ly tinh huong; b6 tri, siip xep
cong vi~c hQ'P ly, giao ti~p,
ph6i hQ'P, lam vi~c nhom;
nang ll!c ap d\lng, c~p nh~t,
nghien Clru tai li~u, cac quy
dinh vS chuyen mon, nghi~p
V\l.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,
lam vi~c nhom; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuy~t trinh.

21.2

21.2.7

Pho Truang
phong

Quan ly V~ tai
dUOng s11t

- Giup Truong phong di€u hanh cong viec
thee lInh VlJC, dia ban duQ'c phan cong,
chiu trach nhi~m truac Truang phong vS
cong vi~c duQ'cphan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chuc
trong ph~ vi, dia ban duQ'c giao ph\l
trach; thee doi, hu6ng dfuI, don d6c, kiSm
tra va danh gia k~t qua thlJc hi~n nhi~m
V\l.
- Thl!c hi~n cac nhi~m V\l khac do Lanh
d~o C\lC,Truang phong giao.

Nh6m chuyen mon nghi~p vy

Tham mUll, d€ xuc1tcac bi~n phap quan ly
lien quan d~n v~n tai dUOng siit tren dUOng
s11tqu6c gia va dUOng s11tchuyen dung co
n6i ray vai dUOng s11tqu6c gia. Thl!c hi~n
cong tac ki€m tra thee k@ho~ch hoi;ic dQt
xuc1tvrn cac t6 chuc ca nhan lien quan.

cv

Co trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v€ giao
thong v~n tai dUOng
siit, kinh t~, 1u~t.

15

Co chUng chi ngo~ ngfr,
tin hQcva nghi~p V\l quan
ly nha nuac thee yeu du
clla ng~ch cv tra len.
Niim duQ'c cac quy dinh
v~ llnh VlJC chuyen mon
nghi~p V\l.

- Nang h,rc tham mUll, de
xuc1tva giai quy~t vc1nd~.
- Nang ll!c lam vi~c dQc l~p.
- Nang ll!c t6ng hQ'P, phan
tich va giai quy~t vc1nd~ lien
quan d~n cong tac quan ly
van tai dUOng slit.
- .Nang ll!c ph6i hQ'p ho~t
dQng.



Ma
VTVL

Ten vi tri
vi~clam

Mo hi congvi~cciia vi tri vi~clam
Ngach
CCt6i
thi~u

Trinh dQ chuyen
mfin nghiep V\l

Y " ,. dO" ki"eu cau leu en
khac Khung nang l\fc

(1) (7)

21.2.8

21.2.9

(2)

C~p phep
phuong ti~n va
chUng chi hanh
nghS

Qm'm ly An toan
giao thong v~
tai dUOngs~t

(3)

Tham rrnru, dS xuftt cac bien phap quan ly
lien quan d~n phuong tien v~ tai dirong
s~t tren dirong s~t qu6c gia va duong s~t
chuyen dung c6 n6i ray voi duong sat
qu6c gia. Thvc hi~n cong tac kiSm tra thea
k~ hO!;lchho~c dQt xu~t v6i cac t6 chuc, ca
nharr lien quan.

Tham mUll xay dvng VBQPPL c6 lien
quan d~n hOl;ltdQng GTVTDS vS 11nhvvc
an toano Tham mUll xay dvng K~ hO!;lch
kiSm tra cua C\lCd6i v6i 11nhvvc an toan

(8) Phong Phap ch~-Thanh tra

(4)

CV

CV

(5)

Co trinh dQdai hoc tro
len thuoc mQt trong
cac nganh, chuyen
nganh v€ grao thong
v~n tlHduemg s~t, kinh
tS, lu~t.

Co trinh dQdl;lihQc tra
len thuQc mQt trong
cac ngimh, chuyen
nganh ve giao thong
v~n Uli dU<Jngs~t, kinh
tS, lu~t.

(6)

C6 clnrng chi ngoai ngir,
tin hoc va nghiep vu quan
ly nha mroc thea yeu du
cua ng!;lch CV tra len.
Nfun duqc cac quy dinh
vS lInh Vl,fCchuyen mon
nghi~p V\l.

C6 chUng chi ngo!;lingfr,
tin hQcva nghi~p V\l quan
ly nha nu6c thea yeu du
cua ng<;lchCV tra len.
Nfun duqc cac quy dinh
vS linh Vl,fCchuyen mon
nghi~p V\l.

- Nang hrc tham rmru, de
xuat va giai quyet vftn dS.
- Nang hrc lam viec dQc l~p.
- Nang lire t6ng hop, phan
tich va giai quyet vftn dS lien
quan d€n cong tac quan ly
dp phep phuong ti~n va
c~Ung chi hanh nghS dUOng
sat.
- Nang h,rc ph6i hqp hO<;lt
dQng.
- Nang Ivc tham mUll, de
xuftt va giai quy~t vftn dS.
- Nang Ivc lam vi~c dQc l~p.
- Nang Ivc t6ng hqp, phan
tich va giai quy€t vftn dS lien
quan d~n cong tac qulm ly
An toan giao thong v?n Uli
dUOng s~t.
- Nang Ivc ph6i hqp hO<;lt
dQng.

21.1

21.1.5 Truang phong

Nhom lanh d~o quan ly
- Lanh d<;lo,chi d<;lOva to chuc thvc hi~n cac
cong vi~c thuQc chuc nang, nhi~m V\l,
quySn h<;lllcua Phong; chiu trach nhi~m
tru6c C\lC truang, phap lu?t vS cong vi~c
duqc pharr congo
- Pharr cong cong vi~c cho Ph6 Truang

CV

C6 trinh dQ d<;lihQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganb,
chuyen nganb vS giao
thong v~n Uti dUOng
s~t, lu~t.
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Dam bao cac yeu cau,
diSu ki~n tieu chu~n d6i
v6i chuc danh Truang
phong thea quy dinh. C6
chUng chi ngo<;lingfr, tin
hQc va nghi~p V\l quan

- Nang Ivc tong hqp, phan
dch, bao cao, tham mUll, xu
ly tinh hu6ng; b6 tri, s~p x€p
cong vi~c hqp Iy, giao tiep,
ph6i hqp, lam vi~c nh6m;
nang Ivc ap d\lng, c~p nh~t,



Mi
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam

Ng\lch
CCt6i
thi~u

Trinh de}chuyen
mfin nghi~p vy

Y" A doA ki"eu cau leu en
khac

Khung nang l,!c

(1) (6) (7)

21.1.6

(2) (3) (4)

CV

(5)
ly nha mroc thea yeu nghien ciru tai li~u, cac quy
cdu cua ngach CV trc dinh v~ chuyen mon, nghiep
len. vu.

- Ky nang lam viec dQc l~p,
lam viec nh6m; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

Dam bao cac yeu cAu,
di~u ki~n tieu chufuI d6i

C6 trinh dQ d;;ti h9C v6i chuc danh Ph6
tra len thuQc mQt Truang phong thea quy
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao dinh. C6 chUng chi

ngO;;tI ngu, tin h9C va
thong v~n tai dUOng nghi~p V\l quan ly nha
s~t, lu~t. nu6c thea yeu cdu cua

ng;;tchCV tra len.

- Nang lire tong hop, phan
tich, bao cao, tham muu, xu
ly tinh hu6ng; b6 tri, s~p xSp
cong vi~c hqp ly, ph6i hQ'p,
lam viec nh6m; nang nghien
CUutai' li~u, cac quy dinh v~
chuyen mon, nghi~p Vl,l.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,
lam vi~c nh6m; ky nang
so;;tn thao van ban; ky nang
thuySt trinh.

21.2

21.2.12

Ph6 Truang
phong

Phap chS

phong va cong chirc thuoc Phong; Theo
doi, huang d~n, don d6c, kiem tra va danh
gia kSt qua thuc hien nhiem vu cua Phong.
- Xay dlflg chuang trinh, kS hoach cong
tac va to chirc thuc hien cac nhiem vu
chuyen mon cua phong.
- Quan ly dQi ngii cong clnrc cua Phong,
- Giup Truong phong dieu hclnh cong vi~c
thea lInh V\IC, dja ban duQ'c phful cong,
chiu trach nhi~m tru6c Truang phong v€
cong vi~c duQ'cphful congo
- Phful cong cong vi~c cho cong chuc
trong ph;;tm VI, dia ban duQ'c giao ph\l
tnich; thea doi, huang d~, don d6c, ki~m
tra va danh gia kSt qua th\Ic hi~n nhi~m
V\l.
- Th\Ic hi~n cac nhi~m Vl,lkhac do Lanh
d;;toCvc, Truang phong giao.
Nh6m chuyen mon nghi~p vy

Tham muu x:iy d\Iilg van ban quy ph~m
phap lu~t, thea d5i, don d6c cong tac x:iy
d\Iilg OIJ thao van ban quy ph;;tmphap lu~t,
chu tri HI smit, ki~m tra, h~ th6ng h6a van
ban quy ph~m phap lu~t, tham muu v~ phap
Iy va tham, gia t6 tvng, chu tri thlJc' hi~n
cong tac kiem saat thu t\lChanh chfnh; thlJc
hi~n cong tac tuyen truy~n, ph6 bi~n, giao
dl,1cphap lu~t; ki~m tra, thea d5i tinh hinh
thi himh phap lu~t.

cv
Dam bao cac di~u
ki~n, tieu chu~n d6i
v6i cong chuc lam
cong tac phap ch~.

17

- Nang l\Ic tham muu, d~
C6 chUng chi ngo~ ngiI, xuAt va giai quy~t vAn d~.
tin h9Cva nghi~p VI) quan _Nang l\IClam vi~c dQc l~p.
ly nha nu6c thea yeu cAu _ Nang l\Ic tang hqp, phan
cua ng;;tch CV tra len. tich va giai quySt vAn d~ lien
Nb dUQ'ccac quy dinh quan dSn cong tac phap chS.
v~ Hnh V\Ic chuyen mon _ Nang l\Ic ph6i hqp ho;;tt
nghi~p VI). dQng.



Ten vi tri
vi~c lam

Khung nang 11fc

(2)

Ma
VTVL

(1) (4) (5)

Y" ). dO). ki"eu cau leu en
khac

21.1

21.1.5 TruOng phong

21.1.6 Pho TruOng
phong

Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam

(3)

(9) Phong Titi chinh

Nhom lanh d~o quan Iy
- Lanh dao, chi dao va to clnrc thuc hien cac
con~ viec thuoc chirc nang, clu~~ V1,l,

quyen han cua Phong; chiu trach nhiern
truce Cue tnrong, phap luat v~ cong vi~c
duoc phan congo
- Phan cong cong viec cho Pho TruOng
phong va c0E-g chilc !huQc Phong; Theo
d5i, hu6ng dan, don doc, ki~m tra va danh
gia k~t qua thvc hi~n nhi~m V\lCllaPhong.
- Xay d\!llg chuang trinh, k~ ho~ch cong
tac va to chuc thvc hi~n cac nhi~m V\l
chuyen mon Cllaphong.
- Qufm ly dQi ngu cong chuc clla Phong.

- Giup TruOng phong di~u hanh cong vi~c
thea lInh V\IC, dia ban duQ'c phan cong,
chiu trach nhi~m truac TruOng phong v~
cong vi~c duqc phan congo
- Phan cong cong vi~c cho cong chuc
trong ph~ vi, dia ban duQ'c giao ph\l
trach; thea d5i, hu6ng d~n, don d6c, ki~m
tra va danh gia k€t qua thvc hi~n nhi~m
V\l.
- Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Uinh
d~o C\lC, TruOng phong giao.

Nggch
CCt6i
thi~u

Trinh dQ chuyen
man nghi~p V\l

CV

Co trinh dQ dai hoc
tro len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
t~ong v~n, tM duang
sat, kinh te, tai chinh,
lu~t.

CV

Co trinh dQ d~i hQc
tn)' len thuQc mot
trong cac nganh,
chuyen nganh v~ giao
thong v~n Uti duang
s~t, kinh t€, tai chinh,
lu~t.

18

(6) (7)

Dam bao cac yeu d.u, '
dieu kien tieu chuan d6i
voi chirc danh Truong
phong thea quy dinh. Co
chUng chi ngo~i ngu, tin
hQc va nghi~p V\l quan
l~ nha nu6c thea yeu
cau cua ng;;tch CV tra
len.

- Nang lire tong hop, phan
tich, bao cao, tham muu xu
ly tinh huong; b6 tri, s~p 'x~p
CO~? viec hop ly, giao ti€p,
phoi hop, lam viec nhorn:
nang Ivc ap d\mg, ·cap nhat'
n~hien;. Clru tai li~u, ~ac q~;
dlnh ve chuyen mon, nghi~p
V\l.
-, Ky n~g lam vi~c dQc l~p,
lam Vl~C nhom; ky nang
so~ ,thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

- Nang Ivc tAng hqp, phan
tich, bao ~ao, tham muu, xu
ly tinh huong; b6 tri, s~p x~p
co~~ vi~c hqp ly, giao ti€p,
phOl hqp, lam vi~c nhom;
nan~ Ivc ap d\lng, c~p nh~t,
n~hlen, Clru tai li~u, cae quy
dlnh ve chuyen mon, nghi~p
Y\l.

-,Ky n~~g lam vi~c dQc l~p,
lam VHiC nhom; ky nang
so~ ,thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

Dam bao cac yeu d.u, '
dieu ki~n tieu chu§n d6i
vai chuc danh Pho
TruOng phong thea quy
dinh. Co chUng chi
ngo~i ngu, tin hoc va
nghi~p V\l quan l~ nha
nuac thea yeu d.u clla
ng~ch CV tra len.



Ma Ten vi tri
Ng~ch Trinh dQ chuyen yA x dO>' kiA

Mo ta cong vi~c ciia vi tri vi~c lam CCt6i
eu cau leu en Khung nang 111c

VTVL vi~c lam thi~u mfin nghi~p V\l khac

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

21.2 Nh6m chuyen mdn nghi~p V\l
- Nang hrc tham muu, dS xuAt

Co trinh dQ dai hoc Co clurng chi ngoai ngtt, va giro quyet vAndS.

Tham muu, thuc hien cong UlC Thanh, tn1 len thuoc mQt tin hoc va nghiep V1,1 quan - Nang hrc lam viec d9C 1~p.
quyet toan, tbng hop quyet toan thu, chi trong cac nganh, ly nha mroc thee yeu C§.u - Nang luc tbng hop, phan

21.2.5 Quan 1yTai ngan sach Nha mroc; Thanh, quyet toan, CV
chuyen nganh vS giao cua ngach CV tro len. tich va giai quyet vAn dS lien

chinh, tai san t6ng hop quyet toan v6n dliu tu xay dung thong v~ tai ducmg Nam diroc cac quy dinh quan d€n cong tilCquan 1ytai
cO'ban; D6i chi€u cac khoan kinh phi v6i s~t, kinh t€, tai chinh vS lInh V\lCchuyen mon
Kho b<;lcNha nu6c. k€ toano nghi~p V1,1.

chinh, tai san;

- Nang lvc ph6i hqp hO<;lt
d9ng.

21.3 Nh6m hB trQ', ph\lc v\l

Co chUng chi ngo<;lingu,

Tham muu cho TruOng phong Tai chinh
tin hQCva nghi~p V1,1 quan - Nang lvc lam vi~c dQc l~p.

T?t nghi~p trung cAp
ly nha nu6c thee yeu cliu - Nang lvc t6ng hqp, phan

vS cong tac tai chinh, k€ toan cua CO'quan cua ng<;lchky thu~t vien
21.3.4 K€ toan bao dam dung phap lu~t, kip thai va hi~u KTVTC ke toan, tai chinh tra trung cAp tra len. Nfun

tich.

qua. len. dUQ"ccac quy dinh vS lInh
- Nang h,rc ph6i hQ"p hO<;lt
d9ng.

V\lC chuyen mon nghi~p
V1,1.

T6t nghi~p trinh dQ Co chUng chi ngo<;tingu,
- Giu quy tiSn m~t; th\Ic hi~n cong tac vS trung cApnghS tra len tin hQcva nghi~p V1,1 quan
thu€. m9t trong cac nganh, 1ynha nu6c thee yeu cliu - Nang 1vc lam vi~c dQc l~p.

21.3.5 Thu quy - Giao dich v6i kho b<;lc,ngan hang. NV chuyen nganh kinh t€, cua ng<;lchnhan vien tra - Nang lvc ph6i hqp hO<;lt

- Thu phi, l~ phi, dang ky phuang ti~n k~ toan, tai chinh, len. Nfun dUQ"ccac quy dQng.

thuy€n vien. nganhang. dinh vS lInh V\lCchuyen
mon nghi~p V1,1.
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Ngach
CCtBi
thi~u

Y A ;\. dO;\. kiAeu cau leu en
khac

Trinh dQchuyen
men nghi~p v\l

Ten vi tri
vi~c lam

Ma
VTVL

Khung nang hrcMo ta cfing vi~c cua vi tri vi~cHim

(6) (7)(5)(3) (4)(2)(1)
Phong Thanh tra An toan I, II, III va

(10) cac dQi Thanh tra-An toan 1,2,3,4,5,
6,7,8,9,10
Nh6m lanh dao quan ly21.1

Dam bao cac yeu cau,
diSu kien tieu chuAn d6i
voi chirc danh Truong
phong thee quy dinh, Co
chirng chi ngoai ngfr, tin
hoc va nghiep vu quan
ly nha nuac thee yeu
du Clla ngl;lch CV tra
len.
Co chung chi nghi~p V\l
thanh tra thee yeu cAu
Clla ngl;lch CV tnJ len V\l.
(theo quy dinh Thong tu -,Ky n~g la~ vi~c ~Qc ~~p,
68120131TT-BGTVT lam VH;C nhom; ky nang
ngay 3111212013 quy SO(;lllA tha,Ovan ban; ky nang
;to h ~ T'h h t .A thuyet tnnh.uln ve 1 I an ra Vlen,
Cong chuc thanh tra
chuyen ngimh).

- Lanh dao, chi dao va t6 chirc thuc hien cac
cong viec thuoc clnrc nang, nhiern vu,
quyen han cua Phong; chiu trach nhiem
tnroc C\lC tnrong, phap luat v~ cong viec
duQ'cph§n congo
- Phan cong cong vi~c cho Pho TruOng
phong va cong chuc thuQc Phong; Theo
d5i, huang din, don d6c, ki~m tra va danh
gia kSt qua thvc hi~n nhi~m V\lCllaPhong.
- Xay dVng chuong trinh, kS hOl;lchcong
tac va t6 chuc thvc hi~n cac nhi~m V\l
chuyen mon cua phong.
- Quan ly dQi ngfi cong chuc cua Phong.

- Nang lire t6ng hQ'P, phan
tich, bao cao, tham muu, xu
ly tinh huong; b6 tri, s~p xSp
cong viec hQ'P ly, giao tiep,
ph6i hQ'P, lam vi~c nhom;
nang lvc ap d\lng, c~p nh~t,
nghien cUu tai li~u, cac quy
djnh vS chuyen mon, nghi~p

Co trinh dQ dai hoc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~ tai duang
s~t, kinh tS, tai chinh,
lu~t.

CVTruOng phong21.1.5

Dam bao cac yeu cau,
di€u ki~n tieu chuAn d6i
vai chuc danh Pho
TruOng phong thee quy
dinh. Co chUng chi
ngol;ll ngu, tin hQc va
nghi~p V\l quan ly nha
nuac thee yeu du cua

- Nang lvc tong hQ'P, phan
tich, xu ly tinh hu6ng; b6 tri,
s~p xSp cong vi~c hQ'P ly,
giao tiSp, ph6i hQ'P,lam vi~c
nhom; nang lvc nghien CUu
tiU li~u, cac quy djnh vS
chuyen mon, nghi~p V\l.
- Ky nang lam vi~c dQc l~p,

Co trinh dQ dl;li hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh v€ giao
thong v~ tai duang
s~t, kinh tS, tai chinh,
lu~t.

- Giup TruOng phong dieu hanh cong vi~c
thee lInh vvc, dja ban duQ'c phan cong,
chju trach nhi~m truac TruOng phong vS
cong vi~c duQ'c phan congo
- Ph§n cong cong vi~c cho cong chilc
trong phl;lm vi dUQ'cgiao; thee d5i, huang
din, don d6c, kiSm tra va danh gia k~t qua
thlJChi~n nhi~m V\l.

CVPho TruOng
phong

21.1.6
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Mil
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam

Ng,ch
CCt8i
thiSu

(6)

Trinh dQ chuyen
mdn nghijp V1}

Y" ). dO). ki"eu cau leu ~n
khac

Khung nang l,!c

(2) (7)(1)

DQi truOng DQi
21.1. 7 Thanh tra - An

toan

Pho DQi truOng
DQi Thanh tra
An toan21.1.8

(3)
- Thirc hien cac nhiem vu khac do Lanh
dao C\lC,Truong phong giao.

.............------------------~

- Thuc hien cac chirc nang quan If nha
mroc vS cong tac thanh tra va an toan
trong linh VlJCduong s~t thuoc dia ban
phu trach dung quy dinh va hieu qua;
Quan If, diSu hanh, chi dl;lOhOl;ltdQng cua
DQi dam bao doan k~t, sang tl;lo, hoan
thanh t6t cac nhi~m V\l duQ'c giao; phful
cong nhi~m V\l cho cong chuc trong DQi
bao dam phat huy h~t nang IlJc cua tUng
cong chilc.

- Giup DQi truOng trien khai thlJc hi~n
cong tac Thanh tra, ki~m tra thea k~
hOl;lCh;Giup DQi truOng chi dl;lOhOl;ltdQng
cua cac cong chuc trong DQi; thay mi:it
DQi truOng giai quy~t cong vi~c khi DQi
truOng di viing; Quan If, luu tru, thlJc hi~n
cac thu t\lC co lien quan trong cong tac xu
phl;ltVPHC;
- TflJc ti~p thlJc hi~n nhi~m V\l cua mQt
cong chuc thanh tra chuyen nganh dUOng
sk

(4)

CV

CV

(5)
ngach CV trc len.
Co clurng chi nghiep vu
thanh tra thea yeu c§u
cua ngach CV tro len
(thea quy dinli Thong tu
68/20 J3/TT-BGTVT).

Co trinh dQ dai hoc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~n tai dUOng
s~t, kinh t~, lu~t.

Dam bao cac yeu cau,
diSu kien d6i voi chirc
danh DQitnrong thea quy
dinh. Co chimg chi ngoai
ngir, tin hoc va nghiep vu
quan If nha nuac thea
yeu cAucua ngl;lchCV tra
len.
Co chUng chi nghi~p V\l
thanh tra thea yeu cAu
cua ngl;lch CV tra len
(thea quy dinh Thong tu
68/20J3/TT-BGTVT).

Co trinh dQ d~i hQc
tra len thuQc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~ tai dUOng
s~t, kinh t~, lu~t.

Dam bao cac yeu cau,
diSu ki~n d6i vOl chilc
danh Pho DQi truOng thea
quy dinh. Co chUng chi
ngOl;l1ngu, tin hQc va
nghi~p Vl) quan If nha
nuac thea yeu cAu cua
ng~ch CV tra len.
Co chUng chi nghi~p V\l
thanh tra thea yeu cAu
cua ng~ch CV tra len

21

lam viec nhom; ky nang
soan thao van ban; ky nang
thuyet trinh.

- Nang hrc t6n~ hQ'P, phal?
tich va giai quyet cac van de
lien quan d~n cong tac thanh
tra an toan dUOng sk
- Nang h,rc t6 chuc chi d~o
va ph6i hQ'PhOl;ltdQng.

- Nang IlJc t6n~ hQ'p, ph~
tich va giai quyet cac van de
lien quan d~n cong tac thanh
tra an tOiilldUOng sat.
- Nang IlJc t6 chuc chi dl;lO
va ph6i hQ'PhOl;ltdQng.



Ma
VTVL

Ten vi tri
vi~c lam

Ngach
CC t6i
thi~u
(4) (5) (7)

Mo ta cfing vi~c cua vi tri vi~c lam
Trinh de}chuyen
mfm nghi~p Vl} Khung nang ll}.'c

Y " ;;I. d·;;I. ki"eu cau leu en
khac

(1) (2) (3) (6)
(theo quy ainh Thong tu
68/20J3/TT-BGTVT).

21.2

21.2.16 tra
Thanh tra, Kiem

21.2

Nh6m chuyen mfm nghi~p vl}

Thanh tra, kiem tra viec chap hanh cac
quy dinh cua phap lu~t vS bao dam
TTATGTDS d5i voi t6 chirc, ca nhan
Tham rmru lanh dao Phong true ti€p giai
quy€t cong vi~c dUQ'cphan cong: Tham
muu cong t.k thanh tra chuyen ngfmh theo
k€ hOl;lchva dQt xufit, tI1!Cti€p ti€n hanh
thanh tra, kiSm tra theo nhi~m v\l duQ'cphan
cong; kiem soat Uti trQng xe; giam sat sat
hl;lChlai xe, ung d\lng phAnm€m d~ bao cao
hOl;ltdQngthanh tra chuyen nganh.

(11) D\li di~n thuOng trl}'c t\li OSJD

Nh6m chuyen mon nghi~p vl}

D<;1idi~n thuang
21.2.14 tn,rc t<;1iOSJD

Tn,rc ti~p tham muu cong tac lien quan
d~n OSJD.

Co trinh dQ d<;1ihQc
tra len vS chuyen - Co chUng chi ng0<;11
nganh kinh t~, lu~t va ngu, tin hQcva nghi~p V\l
Iho~c chuyen nganh quan ly nha nu6c theo
ky thu~t trong lInh yeu c~u cua ng<;1chCV
v~rc giao thong v~ tra len.
tai duang s~t.

CV

Co trinh dQ dai hoc
tro len thuoc mQt
trong cac nganh,
chuyen nganh vS giao
thong v~ Uti duang
s~t, kinh tS, lu~t.

CV

22

Co clnrng chi ngoai ngfr,
tin hQCva nghiep vu quan - Nang lire tham rmru, dS
ly nha mroc theo yeu cdu xufit va giai quyet vfin dS.
cua ngach CV tro len. .- Nang hrc lam viec dQc l~p.
Nb diroc cac quy dinh - Nang hrc t6ng hop, phan
vS linh V\fC chuyen mon tich va giai quyet cac vfin dS
nghi~p V\l. lien quan dSn cong tac thanh
Co chung chi nghi~p V\l tr,a, kiem tra an toan duang
thanh tra theo yeu cAu sat.
cua ng<;1ch CV tra - Nang l\lc ph5i hqp hO<;1t
len(theo quy ainh Thong dQng.
tu 68/20J3/TT-BGTVT).

- Am hieu ye To chuc hqp
tac duang sat OSJD, chuyen
mon nghi~p V\l trong cac lInh
V\lCduang s~t.
- ,Co kha nang quan h~ hoa
dong v6i nguai d<;1idi~n cua
cac nu6c thanh vien cua T6
chuc OSJD
- ~o, kiSn thuc phap lu~t
q,;!octe CCYban trong ph<;1mvi
doi v6i cac t6 chuc lien



MA Ten vj tri Ng~ch
Mo ta eong vi~e ella v] tri vi~e lam Trinh dQ chuyen Y" ,. d'" ki"

VTVL vi~e lam CCt8i eu cau leu en Khung nang lY'e

(1) (2)
thi~u mfln nghi~p vy khac

(3) (4) (5) (6) (7)
chinh phil quoc teo
- Co it nhAt 10 nam kinh
nghiem lam viec trong linh
V\IC OTVT
- Co kha nang lam viec dQc
l~p, lam viec thea nhom, d~
xuAt, quyet dinh va chiu
trach nhi~m ve d~ xuat,

r

quyet dinh eua minh; ky
nang so~ thao van ban,
thuyet trinh
- Co kha nang lam viec bang
ngon ngft ehinh cua T6 chirc
OSJD (tieng Nga hoac tieng
Trung Quoc) va mQt trong
cac ngoai ngtr khac (tieng
Anh, tieng Phap, tieng Due)
trong tnrong hQ'Pvi tri viec
lam yeudu.




